ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA ARCANI

PRIMAR

DISPOZITIA NR. 30

privind delegarea temporari a atributiilor functiei publice vacante de consilier, grad
profesional superior, din cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si
Impozite, Resurse Umane si Stare Civili din aparatul de specialitate al Primarului

Comunei Arcani, judetul Gorj

Primarul Comunei Arcani, judetul Gorj - domnul Coiculescu Aristici-Daniel

Avand in vedere:

a) Prevederile art. 437, alin. 1 si art. 438 din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Vacantarea postului de consilier, grad profesional superior, din cadrul
Compartimentului Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse
Umane si Stare Civild din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani,
judetul Gorj, potrivit dispozitiei nr. 28/12.03.2026;

in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul

Admnistrativ

Dispune:

Art.1. Incepand cu data de 16.03.2026, pentru o perioadd de maximum 6 luni intr-
un an calendaristic, se deleagd doamnei Rasoveanu Daniela, consilier achizitii publice, grad
profesional superior in cadrul Compartimentului Achizitii Publice si Fonduri Europene din
aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, atributiile functiei
publice vacante de consilier, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si Stare Civild, dupad cum urmeaza:

Raspunde de planificarea, coordonarea, organizarea tinerii evidentei contabile
bugetare;

Raspunde de legalitatea tuturor operatiunilor contabile;

Raspunde de intocmirea lunara si corecta a balantei de verificare pe total
institutie care va fi inaintata serviciului buget pentru intocmirea Situatiilor
financiare si a Bilantului;

Raspunde de inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cronologic si
sistematic, potrivit planului de conturi si Normelor emise de ministerul
Finantelor folosind modelele Registrelor si formularelor comune privind
activitatea contabila respectand normele metodologice privind intocmirea si
utilizarea acestora;

Raspunde de inregistrarea contabila pe baza de documente justificative
inaintate de compartimentele de specialitate cu vizele si aprobarile persoanelor
autorizate si cu respectarea normelor interne privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea cheltuielilor;



Asigura activitatea de verificare a legalitatii, regularitatii operatiunilor efectuate
pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora de ordonatorul de credite sau persoanele desemnate pentru operatiunile
si documentele prevazute in dispozitia de organizare a controlului financiar
preventiv propriu pentru sef compartiment contabilitate;

Verificarea notelor contabile si asigura transpunerea datelor in calculator in
vederea preluarii automate;

Asigura si raspunde de inregistrarea achizitiilor, consumului si stocului de
materiale necesar institutiei;

Intocmeste documentele de inchidere a anului financiar in baza Normelor
emise de Ministerul Finantelor;

Raspunde de legalitatea si realitatea datelor inscrise in documentele pe care le
emite si le semneaza,

Asigura respectarea normelor PSI si de protectia muncii;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, alte acte normative, hotarari ale
Consiliului Local al comunei Arcani, dispozitii ale primarului comunei Arcani,
Intocmeste situatiile financiare previzute de lege, raspunde de legalitatea si
realitatea datelor inscrise in situatiile financiare i le nainteaza spre aprobare
organului deliberativ.

Participarea la elaborarea proiectului de buget, oferind informatii si analize
financiare.

Monitorizarea executiei bugetare, identificind eventualele deviatii si
propunind masuri corective;

Intocmirea de rapoarte privind starea resurselor financiare ale institutiei;
Asigurd incadrarea angajamentelor bugetare in creditele bugetare aprobate,
precum si Incadrarea platilor in angajamentele legale, in limita creditelor
bugetare angajate;

Asigura prelucrarea datelor pentru veniturile si cheltuielile bugetare;

Tine evidenta analiticd a veniturilor si cheltuielilor efectuate

Intocmeste ordinele de plata la facturile inregistrate, pentru cheltuielile care se
vor efectua;

Verifica la finele perioadei componenta soldurilor conturilor de venituri si
cheltuieli, soldurile din balanta de verificare analitica si contul de executie, pe
articole bugetare pe baza actelor contabile inregistrate, in vederea intocmirii
situatiilor financiare si a darilor de seama lunare, trimestriale si anuale;

Verifica la finele perioadei concordanta angajamentelor si ordonantarilor
inregistrate cu inregistrarile contabile din cursul lunii ,pe articole bugetare, pe
sectii sportive,

Acceseazi si utilizeazi aplicatia CAB ( Control Angajamente Bugetare) pentru
toate operatiunile inregistrate in aceasta;

Acceseazi si utilizeaza aplicatile FOREXEBUG ; SPV si toate aplicafiile
ANAF;

In realizarea atributiilor specifice Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si
Impozite, Resurse Umane si Stare Civild, colaboreaza cu toate compartimentele
din cadrul primariei comunei Arcani;

Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se prezintd Consiliului
Local al comunei Arcani in prima sedintd ordinar a lunii ianuarie a fiecarui an.
Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd
materialele legate de domeniul de activitate;

Riaspunde de péstrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de
confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului



Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si Stare Civild si al
Primdriei comunei Arcani, judetul Gorj;

In relatiile cu cetitenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa
aibi o atitudine corespunzitoare calitétii de functionar public;

Pune in aplicare legislatia nou apéarutd;

Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor
legale, programelor aprobate sau dispuse de conducerea institufiei;

Propune norme si metode de imbundtatire a derularii activitétii serviciului;
Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

Duce la indeplinire si alte sarcini i atributii de serviciu trasate de cétre
primarul comunei Arcani, judetul Gorj;

Art. 2. Incepind cu data de 16.03.2026, pentru o perioadid de maximum 6 luni
intr-un an calendaristic, se deleagi domnului Bicoi Alin, consilier superior in cadrul
Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si Stare Civila din
aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, judetul Gorj, atributiile functiei
publice vacante de consilier, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si Stare Civild, dupa cum urmeaza:

Raspunde de organizarea contabilitatii sintetice si analitice a mijloacelor fixe,
de intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in contabilitate
a imobilizarilor si a amortizarilor mijloacelor fixe

Raspunde de calculul amortizarii, a planului de amortizare si reevaluarea
bunurilor ori de cate ori se impune prin acte normative;

Raspunde de organizarea contabilitatii sintetice si analitice a stocurilor cat si a
bunurilor aflate in administrare cu utilizarea conturilor si procedurilor contabile
in vigoare;

Organizeaza si verifica contabilitatea patrimoniului public atat pentru domeniul
de proprietate privata cat si pentru domeniul de proprietate publica;

Verifica evidenta timbrelor fiscale, postale si judiciare, bonurile valorice,
chitantiere;

Organizeaza si verifica evidenta conturilor contabile si evidenta in afara
bilantului

Asigura finalizarea operatiunilor de inventariere anuala a patrimoniului
Primariei;

Asigura completarea scripticului in listele de inventariere si insusirea in
contabilitate a rezultatelor inventarierii (+,-);

Intocmeste rapoarte de specialitate in domeniul de activitate al serviciului
pentru proiectele de hotirari, in vederea promovarii lor in Consiliul local;
Raspunde de legalitatea si realitatea datelor inscrise in documentele pe care le
emite si le semneaza;

Calculeaza drepturile salariale pentru angajati si intocmeste lunar statele de
plat3 , contributiile aferente acestora la bugetul de stat;

Intocmeste formularele necesare privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
la plata a cheltuielilor cu salariile precum si ordinele de plata aferente ;
Intocmeste lunar notele contabile cu privire la inregistrarea pe cheltuieli a
salariilor

Verificd si centralizeaza toate retinerile salariale;

Intocmeste formularele necesare privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
la plati a cheltuielilor precum si ordinele de plata aferente;

Prezintd la controlul Trezoreriei Tg-Jiu, toate actele cu privire la plata
drepturilor salariale;



- Intocmeste cecurile pentru ridicarea numerarului din Trezorerie;

- Intocmeste si depune lunar declaratia privind obligatiile de plati a contributiilor
sociale, impozitului pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate
(D112);

- Asigura respectarea normelor PSI si de protectia muncii;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, alte acte normative, hotarari ale
Consiliului Local al comunei Arcani, dispozitii ale primarului comunei Arcani;

- In realizarea atributiilor specifice Compartimentului Financiar Contabil, Taxe
si Impozite, Resurse Umane si Stare Civild, colaboreaza cu toate
compartimentele din cadrul primériei comunei Arcani.

Art.3. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de persoanele
nominalizate la art. 1 si art. 2, iar fisa postului a acestora va fi completatd cu atributiile
delegate.

.....

Art.4. La data emiterii prezentei dispozitii isi Inceteazi aplicabilitatea dispozitia nr.
8/19.01.2026.

Art.5. Prezenta dispozitie se comunica, in termenul previzut de reglementérile legale
in vigoare, Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, in vederea exercitdrii controlului de
legalitate, precum si persoanei nominalizate la art. 1 si se aduce la cunostintd publicd prin
afisarea la sediul institutiei.

Art.6. (1) Prezenta dispozitie poate fi contestati in termen legal de la comunicare, la

Primarul Comunei Arcani, judetul Gor;j.
(2) In cazul in care persoana in cauzd este nemultumitd de modul de

solutionare a contestatiei, poate contesta dispozifia la Tribunalul Gorj — Sectia de
contencios administrativ si fiscal in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Emisi astizi, 16.03.2026
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