ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR.149

privind desemnarea persoanei responsabile cu activitatea de arhivi din cadrul
Primiriei Comunei Arcani, Judetul Gorj

Primarul Comunei Arcani, judetul Gorj — domnul Coiculescu Aristici Daniel
Avénd in vedere:

a) Prevederile art.11 din Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;

b) Prevederile art.29-36 din Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi
nr. 217/23.05.1996;

In temeiul art.196 alin.1 litera b) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul
administrativ

Dispune:

Art.1 incepﬁnd cu data de 01.09.2026, sc desemneazi doamna Ianisi Elena-Areta,
consilier asistent n cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie si Fond
Funciar din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, judetul Gorj, ca persoana
responsabild cu activitatea de arhiva din cadrul Primariei Comunei Arcani, judetul Gorj.

Art.2 Doamna landsi Elena-Areta va avea urmitoarele atributii pentru ducerea la
indeplinire a prezentei dispozitii:

a) initiazd §i organizeazd activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in
cadrul unitétii respective; asigurd legitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si
confirmérii nomenclatorului', urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

b) verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentru documentele fard evidents, aflate in depozit; asigurd evidenta
tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidenta
curenta;

¢) seful compartimentului de arhiva este secretarul comisiei de selectionare si, in
aceastd calitate, convoacd comisia in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare
expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare;
intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucririi de catre Arhivele
Nationale; asigura predarea integrald a arhivei selectionate la unititile de recuperare;

d) cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor
solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

e) pune la dispozitie, pe bazi de semnituri, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifici integritatea documentului imprumutat;
dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

f) organizeaza depozitul de arhiva dupi criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curienia in depozitul de arhiva;
solicita conducerii unititii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace
P.S.I. s.a.): informeazd conducerea unititii si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor



corespunzatoare de péstrare si conservare a arhivei;

) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

h) pregiteste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea
predarii la Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

Art.3 Secretarul Comunei Arcani, judetul Gorj coordoneazi, verifici si urmareste in
permanenta activitatea de arhiva din cadrul institutiei.

Art4 Incepind cu data emiterii prezentei dispozitii igi inceteaza aplicabilitatea
Dispozitia nr. 92/04.09.2019.

Art.5S Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insircineazi
persoana nominalizata la art. 1.

Art.6 Prezenta dispozitie se comunica, in termenul previzut de reglementirile legale in
vigoare, Institutiei Prefectului - Judetul Gorj, in vederea exercitirii controlului de legalitate,
precum i persoanei nominalizate la art. 1.

Art.7 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestati in termenul legal de la comunicare la
Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj.

(2) In cazul in care persoana in cauzi este nemultumita de modul de solutionare a
contestatiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de contencios administrativ
si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul
administrativ.

Emisi astizi, 01.09.2026

PRIMAR,
COICULESCU ARISTICA DANIEL

CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
SECRETAR GENERAL




