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DISPOZITIA NR. 92

privind modificarea raportului de serviciu al doamnei Ianiisi Elena-Areta, prin
mutarea definitivi de pe functia publici de executie de consilier, clasa I, grad

profesional asistent, din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul,

Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative, pe functia publici de
executie vacantii de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul

Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie si Fond Funciar din

aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, incepind

cu data de 10.11.2025

Primarul comunei Arcani, judetul Gorj —domnul Aristici-Daniel Coiculescu
Avand in vedere:

prevederile art. 502, alin. 1, lit. d, art. 507, alin.2 si alin.4, lit. a si art. 530 din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare;

art.6, art.7 lit.e, art.8, art.10, art.11, art.25 si art.37 din Legea Cadru, nr.153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice;

prevederile H.G. nr.4/2021 pentru stabilirea salariului de bazd minim brut pe fard garantat
in platd;

HCL Arcani nr. 36/17.06.2024, privind aprobarea majorarii cu 10% fata de nivelul
acordat pentru luna decembrie 2023 a veniturilor salariale existente, ale angajatilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Arcani, judetul Gorj si a celorlalte
structuri si servicii publice subordonate Consiliului Local al comunei Arcani, judetul
Gorj, incepand cu data de 1 iunie 2024;

HCL Arcani nr. 65/31.10.2025 privind modificarea statului de functii si personal al
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani, judetul Gorj;

Propunerea de mutare definitivd inregistratd la Primaria Comunei Arcani, judetul Gorj
sub nr. 4402/07.11.2025;

Acordul scris inregistrat sub nr. 4403/07.11.2025 la Primédria Comunei Arcani, judetul
Gorj, al doamnei Iandsi Elena-Areta cu privire la mutarea definitivd de pe functia publica
de executie de consilier, clasa I, grad profesional asistent, din cadrul Compartimentului
Relatii cu Publicul, Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative, pe functia
publici de executie vacantd de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul
Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie si Fond Funciar din aparatul
de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, incepind cu data de
10.11.2025;

Contractul de finantare nr.3931/12.01.2023 in cadrul Planului National de Redresare si
Rezilientd Componenta 10-Fondul Local, incheiat intre Ministerul Dezvoltirii, Lucrarilor
Publice si Administratiei, denumit in continuare MDLPA, in calitate de coordonator de
investitii pentru Planul National de Redresare si Rezilientd, denumit in continuare PNRR,
Componenta 10-Fondul Local si U.A.T. Comuna Arcani, judeful Gorj, in calitate de
Beneficiar;

Contractul de finantare nr.1213DOT/2023 in cadrul Planului National de Redresare si
Rezilientd Componenta C15-Educatie-Pilonul VI-Politici pentru noua generatie, incheiat
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intre Unitatea Executivi pentru Finantarea Invatimantului Superior, a Cercetdrii,
Dezvoltdrii si Inovarii, in numele si pentru Ministerul Educatiei si U.A.T. Comuna
Arcani, judetul Gorj, in calitate de Beneficiar, avand ca obiect finantarea proiectului
,,Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale in cadrul Scolii
Gimnaziale Arcani”;

Contractul de finantare nr.C1920074A209642011490/18.12.2023 incheiat cu Agentia
pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

Fisa de calcul salarii intocmita de ctre doamna Rasoveanu Daniela, consilier superior in
cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si Stare
Civili din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, judetul Gorj;
Prevederile Dispozitiei nr. 25/30.01.2025, emisd de citre Primarul comunei Arcani,
judetul Gorj;

In temeiul art.196 alin.1 litera b) din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

Dispune:

Art. 1. (1) Incepand cu data de 10.11.2025, se modificd raportul de serviciu al
doamnei Iandsi Elena-Areta, prin mutarea definitiva de pe functia publica de executie de
consilier, clasa 1, grad profesional asistent, din cadrul Compartimentului Relafii cu
Publicul, Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative, pe functia publica de
executie vacantdi de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul
Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie si Fond Funciar din aparatul
de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj.

(2) Durata programului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore/saptimani, raportul de serviciu fiind cu norma intreagd, locul de desfdsurare a
activitatii fiind sediul institutiei.

Art. 2. Se stabilesc atributiile functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad
profesional asistent in cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie
si Fond Funciar din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj,
conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 3. Incepand cu data de 10.11.2025, doamna landsi Elena-Areta, avand functia
publici de executie de consilier asistent, gradatia 4, coeficient 2,0000 in cadrul
Compartimentului Registru Agricol, Cadastru, Topografie si Fond Funciar din aparatul
de specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, va beneficia de drepturi
salariale in cuantum total de lei, compuse din:

- un salariu lunar de bazi conform Legii nr.153/2017: lei;

- indemnizatie privind norma de hrand — lei;

- spor pentru conditii vatdmatoare — lei

- majorare pentru activitatea prestatd in proiectele finantate din fonduri europene-
20% 1n suma de lei.

Art. 4. Compartimentul Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si
Stare Civild din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani va duce
la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 5. Secretarul general al Comunei Arcani va comunica prezenta dispozifie
Institufiei Prefectului-Judetul Gorj, in vederea exercitdrii controlului de legalitate,
compartimentelor de resort din aparatul de specialitate, in vederea ducerii la indeplinire,
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, precum si doamnei Iandsi Elena-Areta, in
vederea ludrii la cunostinta.

Art. 6. 1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenul legal de la comunicare
la Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj.

(2) In cazul in care persoana in cauzi este nemulfumiti de modul de solutionare
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a contestatiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de contencios
administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Emisi astazi, 07.11.2025

PRIMAR,
COICULESCU ARISTICA- DANIEL

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL




Anexi la Dispozitia nr. 92/07.11.2025

Aprob’,
PRIMARIA COMUNEI ARCANI
JUDETUL GORJ PRIMAR,
COICULESCL ARISTICA-DANIEL
Compartimentul Registru Agricol, Cadastru, \2 1B !
Topografie si Fond Funciar \\ ta) "-'5{- =
FISAPOSTULUI -

Informatii generale privind postul
Denumirea postului: Consilier asistent in cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru,
Topografie si Fond Funciar
Nivelul postului: Functie publicd de executie
Scopul principal al postului: aplicarea legile fondului funciar
Conditii specifice pentru ocuparea postului®
Studii de specialitate: Studii superioare
Cunostinge de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu
Limbi stritine®) (necesitate si nivel® de cunoastere) — Limba englezi— ,.scris,, ,.citit,, si ,,vorbit,, —
nivel mediu; Limba francezi— ,,seris,, ,,citit,, §i ,,vorbit,, — nivel mediu .
Abilitati, calitafi si aptitudini necesare; loialitatea fata de institutie, legi si respectul fata de cetatean,
receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obtine cele mai bune
rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare,
capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe, capacitatea de a lucra in echipa,
abilitati de mediere si negociere.
Cerinte specifice’: - Delegiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condiii,
deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

Atributiile postuluié:

1. Raspunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar i de
corespondenta intocmitd de Compartimentul Agricol;

2. Tine evidenta Registrelor agricole, atat pe suport hértie, cit si in format electronic.

3. Transmite datele inscrise in Registrele agricole, in suport informatic, Compartimentului
Financiar Contabil, Taxe si Impozite si Resurse Umane, precum si toate modificérile
intervenite de indat3, insd nu mai tarziu de sapte zile;

4. Duce la indeplinire prevederile legilor fondului funciar;

Tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate si le inméneazd proprietarilor sau

mostenitorilor acestora, dupd caz;

6. Identifica impreund cu inginerul topograf §i fostii proprietari terenurile rimase libere, le
consemneazi pe planurile cadastrale cu privire la suprafata si categoria de folosintd, in
vederea reconstituirii dreptului de proprietate;

7. ldentifici fmpreuni cu inginerul topograf vechile amplasamente ale terenurilor fostilor
proprietari, pe care le prezintd Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor, in vederea validarii suprafetelor §i inscrierea pe Anexa 23 a Legii
247/2005;

8. Intocmeste, sub semniturd proprie situatiile solicitate de Institutia Prefectului — Judeful

Gor]j, avand ca obiect legile fondului funciar; B

A

! Se va completa cu numele §i functia conducétoruiui autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de céitre conducitorul autoritifi
sau instituiei publice §i se va stammpila in mod obligatoriu;

%S¢ va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii san institutici

publice pentru ocuparea functiei publice corespunziitoare;

¥ daca este cazul;
* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris” §i “vorbit” dupa cum urmeaza: ,,cunostinte de bazi”, Hhivel mediu®,

nivel avansat”;
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Participa, impreuni cu ceilalti membrii ai Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de |

proprietate asupra terenurilor si topograful firmei contractante, la punerea in posesie a
proprietarilor in vederea eliberarii titlurilor de proprietate; |
Prezintd Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol, in vederea validdrii sau
invalidarii suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora
(cereri, acte doveditoare depuse, validari sau invalidari anterioare, titluri de proprietate ce
urmeazd a fi eliberate, corespondenta purtati, contestatii, reclamatii, sesiziri, petitii,
memorii, etc.); |
Participa la expertizele avand ca obiect legile fondului funciar dispuse de instantele de
judecat; ‘
Prezinti consilierului juridic al institutiei toate documentele solicitate avand ca obiect litigii
de fond funciar aflate pe rolul instantelor de judecat;

Primeste §i solutioneazi in termen legal corespondenta repartizata;

intocmeste si comunicd, in termen legal, adrese citre fostii proprietari sau mogtenitorii
acestora, cu propunerile de validare sau invalidare, oferte de teren pentru reconstituirea
dreptului de proprietate pe un alt amplasament, facute de Comisia Locala pentu stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor;

intocmeste adresele de fnaintare, documentatiile §i dosarele cu propunerile de validare
pentru obtinerea vizei de la OCPI — Gorj pe planurile de incadrare in zond, schifele
parcelelor, anexa 23 a Legii 247/2005 §i anexa 39 a Legii 1/2000, dupé care le depune la
Comisia Judefeani in vederea validarii, invaliddrii sau fnaintdrii acestora la ANRP
Bucuresti in vederea acordarii de despégubiri, dupa caz;

Primeste contestatiile fogtilor proprietari, sau mostenitorilor acestora, ficute la propunerile
Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, pe care le
inainteaza in termenul legal Comisiei Judetene;

Este membru in Comisia Locala pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;
Sprijini topograful firmei contactante in vederea punerii pe plan a suprafetelor de teren care
urmeazi a fi reonstituite in vederea acordirii de despagubiri;

Actualizeazi in permanentd anexa 39 a Legii 1/2000, cu modificarile intervenite (eliberare
titluri de proprietate, adeverinte, etc);

Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activititii, care se prezintid Consiliului Local al
comunei Arcani in prima gedin{3 ordinara a lunii ianuarie a fiecarui an.

Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele
legate de domeniul de activitate;

Riaspunde de pistrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidenfialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Agricol si al Primériei
comunei Arcani, judetul Gorj;

In relatiile cu cetifenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie si aibd o
atitudine corespunzitoare calitétii de functionar public;

Pune in aplicare legislatia nou aparuti;

Rispunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

Propune norme si metode de imbunatatire a derularii activititii serviciului; |
Este obligat s respecte miasurile de securitate i sandtate a muncii in unitate; '
Este obligat si fie fidel fatd de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

Semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostings in timpul indeplinirii sarcinilor;

Participa la identificarea si misurarea terenurilor din intravilanul si extravilanul comunei,
pe baza carora stabileste suprafata de teren ce urmeazi sa fie atribuitd in proprietate,
conform prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, si intocmeste schifele acestora, planul
parcelar si documentatia prevazutd de metodologia de aplicare a legilor fondului funciar
care st la baza eliberarii titlurilor de proprietate ;

Executi identificarea si inregistrarea tuturor proprietarilor si a celorlalti detinétori legali de
terenuri agricole si vegetalie forestiers, precum si a altor bunuri, in vederea asigurdrii
publicitatii si opozabilititii drepturilor acestora fata de terfi.

. Particip3 la punerea in posesie prin delimitare in teren, persoanele validate de catre Comisia



judeteana carora li se restituie terenuri agricole si forestiere, solicitate in conformitate cu
prevederile Legii nr.18/1991, Legii nr.1/2000, Legii nr.247/2005 si Legii nr.165/2013.

33. Intocmeste si elibereaza certificate de nomenclatura stradala si a certificate de atestare a
edificarii/extinderii constructiei;

34. Duce la indeplinire si alte sarcini §i atributii de serviciu trasate de citre primarul si
secretarul general al comunei Arcani, judetul Gorj;

35. Duce la indeplinire prevederile pentru aplicarea Legii nr.17/2014 privind unele mésuri de
reglementare a vinzarii-cumpdririi terenurilor agricole situate in extravilan i de modificare
a Legii nr.268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare
terenuri proprietate publica si privati a statului cu destinatie agricold i infiinfarea Agentiei
Domeniilor Statului, cu modificérile si completérile ulterioare.

b) ATRIBUTII CA SECRETAR ECHIPA DE IMPLEMENTARE - va raspunde in fata
beneficiarului (UAT Comuna Arcani) si in faja managerului de proiect pentru indeplinirea
| corespunzitoare a obligatiilor ce revin beneficiarului pentru mentinerea unei bune colaboréri intre
membrii Echipei de Implementare a Proiectului si va pastra toate documentele originale (sau cele
care sunt semnate §i au inscris CONFORM CU ORIGINALUL) aferente implementarii
contractului de finangare; |

- si acorde sprijin managerului de proiect in evaluarea cererilor de rambursare §i a
rapoartelor ce se vor elabora, in vederea implementdrii contractului de finantare
nerambursabila;

- si gestioneze toatd corespondenfa adresati Echipei de Implementare a Proiectului, si
tind o evidenti a intregii corespondente cu Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei, prestatorii de servicii de dirigentii de santier, auditare financiaré si cu
reprezentantul desemnat de constructor, corespondentd care va ajunge la Managerul de

proiect; |
- si stabileasci §i si mentind un circuit al documentelor in cadrul Echipei de
Implementare a Proiectului;

- si propuni managerului de proiect intdlnirile membrilor Echipei de Implementare a
Proiectului si si convoace intélnirile acestora;

- sd participe la toate intdlnirile membrilor Echipei de Implementare a Proiectului si s&
elaboreze minutele intélnirilor;

- si sprijine managerul de proiect in procesul de implementare a proiectului, prin
organizarea de sedinte de lucru, consultiri, etc.;

- sa sprijine managerul de proiect in vederea realizirii tuturor rapoartelor/documentelor
necesare bunei desfisurdri a activitatilor ce decurg din contractul de finantare;

- convoacd in sedingi de lucry, la solicitarea managerului de proiect, membrii echipei de
implementare a proiectului,

- participi la deplasdri in teren pentru a urmiri stadiul de efectuare a lucrdrilor in
conformitate cu graficul de executie si redcateaza procesul-verbal;

indeplineste si alte atributii necesare pentru implementarea proiectului.

38.Fisa postului se completeazi si cu indatoririle previzute in Ordonanfa de urgenta
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

39. Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu rdspunde disciplinar,
material sau penal, dupd caz, conform prevederilor Ordonanta de urgentd nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

40. Nu pariseste locul de munci fird o cerere scrisd care se va face cu aprobarea primarului,
cerere in care se va specifica exact perioada In care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz
contrar este direct raspunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care
primarul este exonerat de orice raspundere;

41. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisa a
postului: 08:00 — 16:00;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
Denumire: Consilier
| Clasa: 1 —



Gradul profesionaf’: Asistent

| Vechimea in specialitate necesara): 3 ani
|
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relational interna:

a) Relatii ierarhice: subordonat fati de: primarul comunei Arcani, judeful Gorj si secretarului
general.

b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.

¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationald externa:

a) cu autorititi §i institutii publice: Institutia Prefectului Judetului Gorj, Consiliul Judetean GOI‘_]
si alte institutii publice.

b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta legala de
numire in functia publica.

¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are comptenta
legala de numire in functla publica. |
3. Limite de competents®: in realizarea sarcinilor si atribufiunilor ce revin postului poate solicita
sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii 5i competents: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judeful Gorj.

intocmit de’
Numele si prenumele: MIRICESCU JENI-MARINA
Functia publicé de conducerc SECRETAR GENERAL

Semniéturd

Data intocmirii:07.11:2025

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele si prenumele: IANASI ELENA-ARETA
Semnitura

Data:

Contrasemneazi'’ 3
Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL

' Functia: PRIMARUL COMUNEI ARCANI

Semnatura ="

Data: 07.11.2025

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar General

Miricescu Jeni /7‘Bnna

P

J

7 ge stabileste potrivit prevederilor legale;

¢ Reprezinti libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care i revin;

’ Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care it desfasoara activitatea titularul postului ;

19 Are calitatea de contrasemnatar persoana previzut la art. 118 alin.(2) din H.G.611/2008, cu modificari i completari.



