ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR.65

privind reincadrarea doamnei Ceuranu Cristina-Simona pe functia publici de
executie de consilier achizitii, clasa I, grad profesional superior, in cadrul
Compartimentului Achizitii Publice si Fonduri Europene al aparatului de
specialitate al primarului comunei Arcani, judetul Gor;j

Primarul comunei Arcani, judetul Gorj — domnul Aristici-Daniel Coiculescu

Avand in vedere:

- Prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului Roméniei nr.57/2019 privind
Codul administrativ,cu modificérile si completérile ulterioare;

- Prevederile Hotérarii Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Prevederile Legii-cadru nr. 153/ 2017 privind salarizarea personalului platiti din
fonduri publice, cu modificérile si completarile ulterioare si ale Anexei nr.VIII la
Legea-cadru nr.153/ 2017, Cap. 1, litera B (art.1);

- Prevederile Regulamentului privind stabilirea locurilor de munca, a categoriilor
de personal, mirimea concretd a sporului pentru conditii de munca, precum si
condittile de acordare a acestuia pentru familia ocupationald de functii bugetare
"Administratie" din administragia publicd locald, aprobat prin Hotédrarea
Guvernului Romaniei nr. 569/ 2017,

Tinand cont de:
- Statul de Functii al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani,
aprobat prin Hotaréarea nr. 53/30.08.2024 a Consiliului Local al comunei Arcani;

Luénd act de:
- Sentinta civila nr. 863/23.12.2024, pronuntatd de catre Tribunalul Gorj in dosarul
nr. 1477/95/2022%;
- Decizia nr. 802/28.05.2025, pronuntatd de Curtea de Apel Craiova in dosarul nr.
1477/95/2022%;

in temeiul art.196 alin.1 litera b) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ

Dispune:

Art.1 (1) Incepand cu data de 01.07.2025, doamna Ceuranu Cristina-
Simona se reintegreaza, pe perioada nedeterminatd, pe functia publicd de executie de
consilier achizitii, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului
Achizitii Publice si Fonduri Europene din aparatul de specialitate al primarului
comunei Arcani, judetul Gorj.



(2) La data de 01.07.2025, doamna Ceuranu Cristina-Simona s¢ va
prezenta la postul de consilier achizitii, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice si Fonduri Europene din aparatul de specialitate
al primarului comunei Arcani, judetul Gorj.

(3) Durata programului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 de
ore/siptamand, raportul de serviciu fiind cu norma intreagd.

Art.2. Se stabilesc atributiile functiei publice de executie de consilier achizitii,
clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Achizifii Publice si
Fonduri Europene din aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul
Gorj, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.3. fncepﬁnd cu data de 01.07.2025, doamna Ceuranu Cristina-Simona,
va beneficia de un salariu lunar brut corespunzitor gradatiei 5, coeficient 2,2668, in
cuantum de 7241lei, care este format din salariu de bazad — 5995 lei, indemnizatia de
hrani in cuantum de 347 lei si spor pentru conditii vatdmatoare in procent de 15%
aplicat la salariul de baza, In suma de 899 lei.

Art.4. Compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Arcani, vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art.5. La data emiterii prezentei dispozitii isi inceteazd aplicabilitatea
Dispozitiile primarului comunei Arcani, judetul Gorj, nr. 54/16.03.2022 si
nr. 55/17.03.2022.

Art.6. Secretarul general al Comunei Arcani va comunica prezenta dispozitie
Institutiei Prefectului-Judetul Gorj, in vederea exercitdrii controlului de legalitate,
compartimentelor de resort din aparatul de specialitate, in vederea ducerii la
indeplinire, precum si doamnei Ceuranu Cristina-Simona, in vederea ludrii la
cunostintd.

Art. 7 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenul legal de la
comunicare la Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj.

(2) In cazul in care persoana in cauzi este nemultumitd de modul de
solutionare a contestafiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de
contencios administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004
privind contenciosul administrativ.

Emisa astizi: 24.06.2025

PRIMAR,
COICULESCU ARISTICA-DANIEL

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL CU
EXERCITARE TEMPORARA
MIRICESCU JENI-MARINA
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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

' Denumirea postului: Consilier superior in cadrul Compartimentului Achizitii Publice §i Fonduri
Europene
Nivelul postului: Functie publica de executie
Scopul principal al postului: Gestionarea proceselor de achizitie de lucriri, de produse sau de
servicii prin intermediul unui contract de achizitie publici de céitre una sau mai multe autoritafi
contractante de la operatori economici desemnati de citre acestea, indiferent daca lucririle,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public

Conditii specifice pentru ocuparea postului2

Studii de specialitate: Studii superioare

Cunostinte de operare/programare ye calculator (necesitate gi nivel): Nivel mediu

Limbi stréine3) (necesitate si nivel® de cunoastere) — Limba englezi— ,,scris,, ,,citit,, §i ,,vorbit,,
— nivel mediu; Limba francezi- ,,sctis,, ,,citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu .

Abilitafi, calitati si aptitudini necesare: loialitatea faga de institutie, legi si respectul fatd de
cetifeni, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obfine cele mai
bune rezultate, asumarea responsabilitifilor, capacitate de perfectionare, aptitudini de
comunicare, capacitatea de a rezolva, in mod eficient, probleme complexe, capacitatea de a
lucra in echipa, abiliti#fi de mediere §i negociere

Cerinte specifice®; - Delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului economic.

Atributiile postului’:
- indeplineste publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si
de atribuire);
- initiazd lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;
- intocmeste caietul de sarcini;
- intocmeste documentatiile de aribuire §i cele descriptive, prezintd ofertele si
lamurirea eventualelor neclarititi legate de acestea;
- intocmeste nota estimativd a contractului si a notei justificative cu privire la
procedurile de achizitie publica;
| - 1intocmeste rapoartele pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea

! Se va completa cu numele §i functia conducatorului autoritafii sau institufiei publice. Se va semna de citre conduciitorul autoritatii
sau institufiei publice si se va stampila in mod obligatoriu,

2 Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de tege §i stabilite la nivelul autoritiii sau institufiei

publice pentru ocuparea funcliei publice corespunzitoare;

3 daci este cazul;
* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris” si “vorbit” dupa cum urmeaza: cunostinte de baza”, ,,nivel medin”,

,.nivel avansat”™;

% de exemplu: cilatorii frecvente, delegdri, detagari, disponibilitate pentru lucru in program prefungit in anumite conditii;
% Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanti cu specificul
functiei publice corespunzitoare postului.




atribuirii contractelor de achizitie publici; .
intocmeste rapoartele de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achiziie |
publica;

Intocmeste referatele de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie |
public3;

intocmeste referatele pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea
contractelor de achiziii publice; '
asiguréi desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publici de atribuire a |
contractelor de furnizare produse, servicii i lucriri;

intocmeste procesele-verbale la deschiderea ofertelor;

analizeazi ofertele depuse;

emitere hotéréri de adjudecare;

primeste si rezolva contestatiie;

intocmeste rezolutiile la contestatiile depuse;

participa la incheierea contractelor de achizitie public;

urmareste respectarea contractelor de achizitii publice din punct de vedere al |
respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii, regularitatii si legalititii
pltilor aferente contractelor ficandu-se de compartimentele care au propus si
solicitat achiziiile publice respective; .
tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau |
activitati;

urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de
cate ori apar incalcari ale clavzelor contractuale;

colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la ‘
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice;

solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata; |
colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si
nationale;

intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice;

intocmeste referate, materiale informative, raspunsuri la adrese, situatii citre
Consiliul Judetean, Institutia Prefectului sau alte institutii de stat; |
colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului local,; |
pastreaza confidentialitatea lucrarilor executate si a informatiilor detinute care, |
potrivit legii, constituie secret de serviciu si nu pot fi date publicitatii;

indeplineste orice alte alte atributii previzute de lege sau dispozitii emise de |
primar.

propune masurl pentru rationalizarea permanenta a lucrarilor, simplificarea
evidentei si sporirea operativitatii in furnizarea informatiilor necesare
fundamentarii deciziilor; |
raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifice atributiilor care
revin personalului si asigura aplicarea corecta acestuia; |
raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si
normelor interne;

Indeplineste orice atributii stabilite de conducerea unitatii in legatura cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate;

anual, Tntocmegte rapoarte de evaluare a activititii, care se prezintd Consiliului |
Local al comunei Arcani in prima sedint3 ordinar3 a lunii ianuarie a fiecirui an.
participé la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezinti |
‘materialele legate de domeniul de activitate;



I Fisa postului se completeazi si cu indatoririle prevazute in Ordonanta de urgenti nr.57/2019

raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de
confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului |
Achizitii Publice si Fonduri Europene al Primariei comunei Arcani, Jjudetul Gorj;
in relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie si aiba
o atitudine corespunzatoare calitiii de functionar public;

pune in aplicare legislafia nou aparut3; |
este obligat sa respecte mésurile de securitate si sinitate a muncii in unitate;

este obligat si fie fidel fafd de angajator in executarea atributiilor de serviciu;
raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor |
legale, programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

propune norme si metode de imbunitatire a derularii activitatii serviciului;
semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostinti in timpul indeplinirii sarcinilor; !
duce la indeplinire si alte sarcini si atribuii de serviciu trasate de citre primarul
Comunei Arcani;

ordoneazi, selectioneazi si inventariazi documentele create in exercitarea |
functiei publice;

are obligafia respectdrii Regulamentului de Organizare si Funcfionare i
precum §i a Regulamentului de Ordine Interioari al aparatului de
specialitate al primarului;

are obligatia de a respecta normele securititii si sinatatii muncii, conform |
Legii 319/ 2006, H.G. nr. 1425/ 2006 si normele in vigoare;

este direct riispunzator in cazul producerii unor accidente, ca wrmare a unor
actiuni voluntare;

respectéd normele P.S.I. conform Legii nr. 307/2006;

respecta normele si indatoririle prevazute in Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici;

respectd prevederile Codului de conduitd a functionarilor publici, conform
legii nr.7/2004;

 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; |

Pentru abateri in exercitarea atributiilor §i sarcinilor de serviciu raspunde |
disciplinar, material sau penal, dupa caz, conform prevederilor Ordonaniei de
urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile |
ulterioare; .
Nu péréseste locul de munca firi o cerere scrisa care se va face cu aprobarea ‘
primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate
(ziua si orele), in caz contrar, este direct raspunzétor de orice eveniment la care ar
putea fi expus — situatie in care primarul este exonerat de orice raspundere

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta
fisa a postului: 08:00 — 16:00. |

Identificarea funetiei publice corespunzitoare postului
| Denumire: Consilier

‘ Clasa: |

Gradul profesional’: Superior

| Vechimea 1n specialitate necesari): 7 ani

" se stabilegte potrivit prevederilor legale;



 Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice: subordonat faté de: primarul comunei Arcani, judetul Gorj.
‘ b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului. |
c) Relatii de control: nu este cazul.
‘ 2. Stera relationala externa: |
- Cu autoritéi si institutii publice: cu autoritati, institutii publice;
- Cu organizatii intemationale: colaborare, cu acordul persoanei care are |
competenta legala de numire in functia publica;
| - Cu persoane juridice private: In baza delegirii date de catre persoana care are
competenta legaléd de numire In functia publica;

|

3. Limite de competents®; in realizarea sarcinilor si atributiilor ce revin postului poate solicita
. sprijinul sefului ierarhic superior.

Delegarea de atributii si competenti: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judetul Gorj.

‘ intocmit de’
' Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL
| Funcfia: PRIMARUL COMUNELARCANI |

Semnaturia o |
' Data intocmirii: 24.06.2025

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele si prenumele: CEURANU CRISTINA-SIMONA

Semnitura
Data:

Contrasemneazi'° NU ESTE CAZUL

| — —

Primar, Contrasemneszi,
Coiculescu éﬁ_sﬁcé—Daniel Searetar general cu exerditarg termporard,
T Miricescu Jeni-Marina

¥ Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;
* Se intocmeste de conducitorul compartimentului tn care iti desfagoard activitatea titularul postului;
% Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazuti la art,]18 alin.(2) din H.G.611/2008, cu modificari $i completari.



