ROMANIA
JUDETUL GORJ

PRIMARUL COMUNEI ARCANI

DISPOZITIA

nr.4 din 10.01.2025

privind numirea domnulfui RICHTER ION in functia publica de executie de inspector, clasa |, grad
profesional asistent din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul, Informare si Monitorizarea
Procedurifor Administrative al aparatului de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul Gorj

Analizénd temeiurile juridice, respectiv:

a) Prevederile art. 392, alin.(1), art.393, art.464, art.465, alin. (1), art.466, alin. (1), alin. (2), litera a),
art.468, alin. (1), litera a), art.473, art.528 si_art.529, alin.(1), alin.(2), alin. (4) si alin(5) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) Prevederile art.76 si art.77 din Hotararea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor

privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

C) Prevederile art.10, art.11, art.37, art.38, alin. (3), litera e) din Legea-cadru nr. 153/ 2017 privind
salarizarea personalului platiti din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Anexei nr.VIll la Legea-cadru nr.153/ 2017, Cap. |, litera B (art.1);

d) Prevederile art.l, alin. (1), (5) si (6) din O.U.G. nr.130/2021 privind unele masuri fiscal-bugetare,
prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

e) Prevederile Regulamentului privind stabilirea locurilor de munca, a categoriilor de personal,
marimea concreta a sporului pentru conditii de muncs, precum si conditiile de acordare a acestuia
pentru familia ocupationald de functii bugetare "Administratie” din administratia publici local3,
aprobat prin Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 569/ 2017;

Tinénd cont de:

a) Statul de Functii al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani, aprobat prin Hotarérea
nr. 53/30.08.2024 a Consiliului Local al comunei Arcani

Luand act de:

a) Raportul final al concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie de
inspector, clasa |, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul,
Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative, din aparatul de specialitate al primarului
comunei Arcani, judetul Gorj, organizat in data de 16 decembrie 2024 {proba suplimentara -
ora:10%), respectiv. 17 decembrie 2024 (ora 1¢°°- proba scrisa si ora 149- proba interviu),
nregistrat la nr. 5129/17.12.2024;

b) Propunerea de numire a domnului RICHTER ION in functia publica de executie de inspector, clasa
I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul, Informare Si
Monitorizarea Procedurilor Administrative, din aparatul de specialitate al primarului comunei
Arcani, judetul Gorj, inregistratd sub nr. 5160/20.12.2024;

in temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI ARCANI

emite urmatoarea dispozitie:

Art.1 (1) incepand cu data de 21.01.2025, domnul RICHTER ION, se numeste pe perioadd nedeterminat3
in functia publica de executie de inspector, clasa |, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului
Reiatii cu Publicul, Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative din aparatul de specialitate al
primarului comunei Arcani, judetul Gorj;



(2) La data de 21.01.2025, domnul RICHTER ION se va prezenta la postul de inspector, clasa I, grad
profesional asistent din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul, Informare si Monitorizarea
Procedurilor Administrative din aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul Gorj;

(3) Durata programului de lucru este de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore/saptamana, raportul de
serviciu fiind cu norma intreags.

Art.2. Se stabilesc atributiile functiei publice de executie de inspector, clasa |, grad profesional asistent
din cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul, Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative
din aparatul de specialitate al primarului comunei Arcani, judetul Gorj, conform anexei care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art.3.Tncepand cu data de 21.01.2025, domnul RICHTER ION, va beneficia de un salariu lunar brut

corespunzator gradatiei 2, coeficient 2,0000, Tn cuantum de care este format din salariu de baz3
- lei, indemnizatia de hran in cuantum de lei si spor pentru conditii vitimatoare in procent de
15% aplicat la salariul de baza, in suma de lei.

Art.4. Compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Arcani, vor
duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art.5. Secretarul general al Comunei Arcani va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului-judetul
Gorj, in vederea exercitdrii controlului de legalitate, compartimentelor de resort din aparatul de
specialitate, in vederea ducerii la indeplinire, precum si domnului RICHTER ION, In vederea lurii la
cunostinta,

Art. 6 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestat3 in termenui legal de la comunicare la Primarul Comunei
Arcani, Judetul Gorj.

(2) Tn cazul In care persoana in cauza este nemultumitd de modul de solutionare a contestatiei,
poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj - Sectia de contencios administrativ si fiscal, in conformitate
Cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

PRIMARUL COMUNEI ARCANI CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
Aristica-Daniel COICULESCU SECRETARUL GENERAL AL COMUNE] ARCANI
Jeni-Marina MIRICESCU
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Anexanr. 1 la Dispozitia nr. 4/10.01.2025

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
JUDETUL GORJ
COMPARTIMENT RELATII CU
PUBLICUL, INFORMARE SI
MONITORIZAREA PROCEDURILOR
ADMINISTRATIVE

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Inspector asistent in cadrul Compartimentului Relatii cu Publicul,
Informare si Monitorizarea Procedurilor Administrative

Nivelul postului: Functie publici de executie

Scopul principal al postului: desfisurarea atributiilor specifice postului

Conditii specifice pentru ocuparea postului’

Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd, domeniu de studiu: Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental), Ingineria
sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei (Ramura de stiinti)

Cunostinfe de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel avansat
Limbi stréine3) (necesitate si nivel* de cunoastere) — Limba engleza— , scris,, ,,citit,, si
,»vorbit,, — nivel mediu; Limba francezi— ,,scris,, ,,Citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu .
Abilitéti, calititi si aptitudini necesare: loialitatea fata de institutie, legi si respectul fata
de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate, capacitatea de a obtine
cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de perfectionare,
aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme complexe,
capacitatea de a lucra in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice’: - Delegdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite condifii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice
domeniului agricol.

Atributiile postului®:
a) Administrarea si monitorizarea echipamentelor IT din cadrul Primariei
1. Raspunde de protectia/securizarea informatiilor si a echipamentelor;

Mentine buna functionare a statiilor de lucru si a echipamentelor de sonorizare;
- Raspunde de intocmirea fiselor tehnice a tuturor echipamentelor IT din institutie ;
Raspunde de intocmirea ghidului de securitate IT ;

“u AW

Raspunde de instruirea utilizatorilor cu privire la regulile de securitate side
implementarea regulilor de securitate;
6. intretine, dezvolta si mentine buna functionare a retelei de calculatoare ;

' Se va completa cu numele si functia conducitorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de catre conducitorul autoritatii
sau  institufiei publice §i se va stampila in mod obligatoriu;

2 Se va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor previizute de lege si stabilite la nivelul autoritdtii sau institutiei

publice pentru ocuparea funciiei publice corespunzitoare;

¥ daca este cazul;

* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “eitit”, “scris” si “vorbit™ dupa cum urmeaza: , cunostinte de bazi”, hivel mediu”,
Hhivel avansat™;




7. Instaleaza componentele hardware calculatoarelor din cadrul primariei ;

8. Analizeaza, propune si participa la achizitionarea de echipamente IT si software
necesare imbunatatirii activitatii in cadrul institutiei;

| 9. Asigura instalarea/configurarea echipamentelor periferice sirezolvarea

eventualelor incidente tehnice;

b) Administrarea si monitorizarea unor aplicatii software din cadrul institutiei
10. Efectueaza instalari de aplicatii software pe calculatoarele din cadrul institutiei ;

11. Efectueaza salvarile de date periodice pentru care este responsabil;

12. Elaboreaza propuneri privind regulile si procedurile de utilizare si securizare a
sistemului informatic din cadrul primariei:

13. Elaboreaza regulamente si politici cu privire la utilizarea resurselor umane Si
tehnologiei in managementul informatiei, asigurarea securitatii datelor, utilizarea
comunicatiilor electronice si asigurarea accesului la date;

14. Urmadreste si raspunde de respectarea regulamentelor si a politicilor elaborate;

15. Monitorizeaz3 si raspunde de problemele aparute in utilizarea sistemului
informatic;

16. Implementeaza si achizitioneazd software necesar informatizirii serviciilor
primdriei si asigurd intretinerea si actualizarea acestuia;

17. Raspunde si intretine bazele de date, pentru care este responsabil, ale institutiei;

18.

¢) Realizarea de machete grafice
19. Asigura realizarea de machete grafice pentru promovarea evenimentelor,

actiunilor si proiectelor;
20.Tntretine si raspunde de pagina WEB a primariei;
21. Configureazd si creeazd adresele oficiale de mail ale institutiei

d) Alte atributii

22. Colaboreaza cu departamente din institutie pentru buna organizare si desfasurare
a diverselor evenimente initiate de Primiria comunei Arcani, judetul Gorj

23. Asigurad instruirea personalului in vederea utilizarii corespunzatoare a tehnicii de
calcul si a aplicatiilor;

24.Indeplineste si alte atributii dispuse de Primarul comunei Arcani, judetul Gorj

25. Nu périseste locul de munca fard o cerere scrisi care se va face cu aprobarea
primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate
(ziva §i orele) in caz contrar este direct rispunzitor de orice eveniment la care ar
putea fi expus — situatie in care primarul este exonerat de orice raspundere;

26. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta
fis& a postului: 08:00 — 16:00;

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului
Denumire: Inspector

Clasa: 1

Gradul profesional’: Asistent

Vechimea 1n specialitate necesard): minim 1 an.

Sfera relationali a titularului postului

7 se stabileste potrivit prevederilor legale;



1. Sfera relational3 interna:

a) Relatii ierarhice: subordonat fati de: primarul comunei Arcani, judetul Gorj si
secretarul general

b) Relatii functionale: de colaborare cu salariafii din aparatul de specialitate al
primarului.

¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationala externi:

a) cu autoritdfi §i institutii publice: Institutia Prefectului Judetului Gorj, Consiliul
Judetean Gorj si alte institutii publice.

b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanel care are comptenta
legala de numire in functia publica.

¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are
comptenta legala de numire in functia publica.
3. Limite de competenti®: in realizarea sarcinilor $i atributiunilor ce revin postului poate
solicita sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii si competenta: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judetul
Gortj.
intocmit de’
Numele si prenumele: MIRICESCU JENI-MARINA
Functia publica de conducere: SECRETAR GENERAL CU EXERCITARE
TEMPORARA
Semnaturd
Data intocmiriixx}0.01.2025

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele §i prenumele: RICHTER ION
Semnatura

Data: 10.01.2025

Contrasemneazi '

Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA-DANIEL
Functia: PRIMARU COM EI ARCANI

Semnitura CQ«‘]Z - /f’gN

Data: 10.01.2025

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
COICULESCU ARISTICA-DANIEL SECRETAR GENERAL CU
EXERCITARE TEMPORARA,
MIRICESCU JENI-MARINA

D

® Reprezinta libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ij revin;
* Se intocmeste de conducstorul compartimentului in care iti desfasoara activitatea titularul postului;
' Are calitatea de contrasemnatar persoana previzuta la art.118 alin.(2) din H.G.611/2008, cu modificari si completiri.



