ROMANIA
JUDETUL GORJ

PRIMARUL COMUNEI ARCANI

DISPOZITIA

nr.24 din 29.01.2025

privind desemnarea persoanei responsabile cu protectia datelor cu caracter personal la nivelul UAT -
comuna Arcani, Judetul Gorj

Analizénd temeiurile juridice, respectiv:

a) Prevederile art. 37, 38 si 39 ale Regulamentului nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

b) Prevederile Legii nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI ARCANI

emite urmatoarea dispozitie:

Art.1 (1) Tncepand cu data prezentei dispozitii, se desemneaza domnulBicoi Alin, consilier, grad
profesional superior Tn cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si Impozite, Resurse Umane si
Stare civila din aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, Judetul Gorj, responsabil cu
protectia datelor cu caracter personal la nivelul UAT comuna Arcani, Judetul Gorij.

(2) Fisa postului domnului Bicoi Alin va fi suplimentats, potrivit anexei nr. 1 care face parte
integranta din prezenta dispozitie, cu atributiile cuprinse in art. 37 din Regulamentul nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), respectiv:

1. informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator, precum si a
angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul prezentului
regulament si al altor dispozi{ii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor;

2. monitorizarea respectarii prezentului regulament, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept
intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei imputernicite
de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea
responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile
de prelucrare, precum si auditurile aferente;

3. furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor
i monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu articolul 35;

4. cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

5. asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele legate
de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionat la articolul 36, precum si, daca este cazul,



consultarea cu privire la orice altd chestiune.

(3)In exercitarea atributiilor stabilite in Regulamentul nr. 679/2016, responsabilul cu protectia
datelor are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea, in conformitate cu dreptul Uniunii sau
cu dreptul intern si este responsabil direct in fata primarului comunei Arcani, judetul Gorj pentru
realizarea acestor atributii.

Art.2 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insarcineazd persoana nominalizatd
la art.1 din prezenta dispozitie.

Art. 3. La data emiterii prezentei dispozitii Tsi nceteazd aplicabilitatea prevederile dispozitiei nr.
1/12.01.2022.

Art.4 Prezenta dispozitie se comunicd, in termenul prevazut de reglementarile legale in vigoare, Institutiei
Prefectului - Judetul Gorj, n vederea exercitérii controlului de legalitate, domnului Bicoi Alin si se aduce la
cunostinta publica prin afisarea la sediul institutiei.

Art.5 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen legal de la comunicare, la Primarul Comunei
Arcani, judetul Gorj.

(2)Tn cazul in care persoana in cauza este nemultumita de modul de solutionare a contestatiei,
poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj - Sectia de contencios administrativ si fiscal in
conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

PRIMARUL COMUNEI ARCANI CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
Aristica-Daniel COICULESCU SECRETARUL GENERAL AL COMUNE! ARCANI
Jeni-Marina MIRICESC
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Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 24/29.01.2025
- -~

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
JUDETUL GORJ

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Consilier superior in cadrul Compartimentul Financiar Contabil, Taxe si
Impozite, Resurse Umane si Stare Civild

Nivelul postului: functie publica de executie

Scopul principal al postului: colectare impozite si taxe locale, conduce evidenta de plititor —
persoane fizice si juridice cu privire la impozitul / taxa pe cladiri, pe teren intravilan/extravilan.

Conditii specifice pentru ocuparea postului’

Studii de specialitate: Studii superioare

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu

Limbi striine®) (necesitate si nivel® de cunoastere) — Limba engleza- ,,scris,, ,,citit,, si ,,vorbit,,
— nivel mediu; Limba francezi— , scris,, ,»Citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu.

Abilitati, calititi si aptitudini necesare: experienta in domeniul fiscal, capacitatea de a evalua
si a examina cu usurinta stare de fapt fiscal a contribuabililor si de a obtine si valorifica
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscal, loialitatea
fata de institutie, legi si respectul fata de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si
obiectivitate, capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor,
capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient
probleme complexe, capacitatea de a lucre in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice’: - Delegdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului economic.
Atributiile postului®:

1. Raspunde de constatarea, stabilirea, urmirirea si incasarea impozitelor si taxelor
prevazute de lege, datorate de persoanele fizice si juridice care detin bunuri impozabile
sau taxabile pe teritoriul comunei Arcani pe baza documentelor depuse de acestia.

2. Raspunde de intocmirea borderourilor de debite si scideri precum si jurnalele pentru
contribuabilii persoane fizice si juridice si le prezinta zilnic sefului de birou pentru a fi
vizate.

3. Preia declaratiile de impozite si taxe, persoane fizice si juridice, asigurind verificarea
acestora potrivit reglementarilor legale in vigoare

4. Tine evidenta debitelor din impozite si taxe datorate de persoane fizice si juridice,

' Se va completa cu numele $i functia conducatorului autoritdtii sau institutiei publice. Se va semna de citre conducatorul autoritifii
sau  institufiei publice si s¢ va stampila in mod obligatoriu;

?Seva completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritafii sau instituiei

publice pentru ocuparea functiei publice corespunzitoare;

* daca este cazul;

* se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris” si “vorbit” dupa cum urmeazi: ,.cunostinte de bazi”, , nivel mediu”,
,nivel avansat”;

5 de exemplu: calatorii frecvente, delegri, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;

® Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul

functiei publice corespunzitoare postului.
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raspunde de modificarea debitelor conform declaratiilor depuse, analizeaza fenomenele
rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza seful biroului asupra problemelor
deosebite, propunand modificarile ce se impun.

Coreleaza datele fiscale detinute cu cele transmise de citre Compartimentul Agricol.
Raspunde de efectuarea impunerii din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au
corectat in urma instiintarilor, declaratia depusa initial, precum si in cazul
contribuabililor care nu au depus declaratii si emite deciziile de impunere din oficiu.
Raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite(instiintari de plata, somatii,
titluri executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii persoane fizice si juridice dupa
expirarea termenelor scadente de plata conform legii si asigura transmiterea lor citre
contribuabili si unitatile bancare.

Prezinta lunar primarului situatia cu debitele restante pentru impozitele si taxele
datorate de persoanele fizice si juridice si masurile care s-au luat pentru recuperarea
debitelor restante.

Constata si stabileste amenzi pentru nedepunerea la termen a declaratiilor de impozite
si taxe de citre contribuabilii persoane fizice si juridice.

Tine evidenta pe surse a debitelor provenite de la persoancle fizice si juridice,
intocmind la inceputul fiecarui an (pana la 31 lanuarie) situatia cuprinzand sumele pe
fiecare contribuabil in parte ce urmeaza a se prescrie in cursul anului.

. Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si

documentelor continute de fiecare dosar fiscal.

Raspunde de operarea in baza de date platile efectuate prin virament de citre
persoanele fizice si juridice.

Tine locul salariatilor cu atributiuni de inspector din compartiment , care lipsesc din
diverse cauze, atunci cand este desemnata pentru aceasta.

Comunica din oficiu persoanelor juridice suprasolvirile inregistrate pe roluri.

Raspunde de intocmirea, debitarea si urmarirea incasarii debitelor provenite din
impozitul pe terenurile si cladirile concesionate, inchiriate sau date in administrare
prezentand, trimestrial, primarului, situatia cu debitele restante si masurile care s-au
luat pentru incasarea acestora.

Intocmirea, dupa caz, a adeverintelor, certificatelor de atestare fiscala precum si a altor
documente solicitate in baza legii de catre contribuabili.

Arhiveaza documentele care stau la baza stabilirii masei impozabile pe fiecare rol,
tinand evidenta acestora.

Sprijina executorul fiscal in intocmirea documentelor si actelor necesare stabilirii
debitorilor insolvabili, instituirii de sechestre etc. conform procedurii stabilite de Codul
de Procedura Fiscala.

Raspunde de efectuarea inspectiilor fiscale la persoanele juridice conform planului de
control;

Tine evidenta Registrului de Rol Nominal Unic cu toate datele impuse de
reglementarile in vigoare.(Codul Fiscal)

Intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice si
juridice.

Instiinteaza contribuabilii asupra erorilor de identificare existente in declaratiile depuse;
Identifica contribuabilii care nu au depus declaratii fiscale si ii instiinteaza despre
obligatiile declarative ce le revin potrivit legii;

Raspunde de comunicarea deciziilor de impunere contribuabililor;

la masuri pentru cresterea gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

Verifica platile efectuate de contribuabili in contul obligatiilor bugetare;

Raspunde de intocmirea fisei analitice pentru fiecare contribuabil persoana fizice si
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Juridica, inregistrand un minim de date necesare pentru a identifica platitorul in cauza
(denumire, forma de organizare, cont numeric personal, etc.);

Inregistreaza in evidenta analitica impozitele, taxele, contributiilor si a altor venituri
bugetare, rezultate din actele de control pentru persoanele fizice si juridice.

Intocmeste situatii statistice solicitate privind persoanele fizice si juridice, pe care le
transmite conducerii Primariei;

Intocmeste listele restante si de plusuri, pe tipuri de impozite, taxe etc. si alte venituri
bugetare;

Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta platitori persoane fizice si
juridice;

Efectueaza analiza si intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea,
stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiunilor de
verificare, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale.

Asigura asistenta contribuabililor persoane juridice, la solicitarea directa a acestora,
prin urmatoarele forme: relatii cu publicul, corespondenta scrisa, telefon, mijloace
electronice de comunicare, intalniri de lucru cu contribuabilii persoane juridice;

Ia masuri pentru identificarea tuturor conturilor, in lei si in valuta, deschise la unitatile
specializate, precum si a altor venituri ale debitelor;

Pastreaza confidentialitatea lucrarilor executate si a informatiilor detinute care, potrivit
legii, constituie secret de serviciu si nu pot fi date publicitatii;

Indeplineste orice alte alte atributii previzute de lege sau dispozitii emise de primar.
Propune masuri pentru rationalizarea permanenta a lucrarilor, simplificarea evidentei si
sporirea operativitatii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor
Raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifice atributiilor care revin
personalului si asigura aplicarea corecta acestuia;

Raspunde de respectarea normelor de conduita si deontologie in raporturile cu agentii
economici si ceilalti contribuabili;

Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret
de serviciu si / sau nu pot fi date publicitatii;

Raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normelor
interne;

Indeplineste orice atributii stabilite de conducerea unitatii in legatura cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate.

Anual, Intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se prezintd Consiliului Local
al comunei Arcani in prima sedinti ordinara a lunii ianuarie a fiecirui an.

Participd la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezint3
materialele legate de domeniul de activitate;

Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de
confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului
Financiar Contabil, Taxe si Impozite si Resurse Umane s al Primariei comunei Arcani,
judetul Gorj;

In relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie si aibi o
atitudine corespunzitoare calititii de functionar public;

Pune in aplicare legislatia nou aparut;

Este obligat si respecte masurile de securitate sl séndtate a muncii in unitate;

Este obligat si fie fidel fatii de angajator in executarea atributiilor de serviciu;
Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

Propune norme si metode de imbuniitatire a derulirii activitatii serviciului;

Semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
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acesteia, despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

Duce la indeplinire §i alte sarcini si atributii de serviciu trasate de citre primarul
Comunei Arcani;

Ordoneazi, selectioneazd si inventariazd documentele create in exercitarea
functiei publice ;

Coordoneaza, verificd si urmireste in permanenta activitatea de arhivd din cadrul
institutiei

Verifica si raspunde de modul de operare desciircare in partizi a platilor prin viramente
conform ordinelor de plata.

Conduce evidenta operativi privind executia de casa a bugetului local la partea venituri
si participa la fundamentarea bugetelor anuale,

Conduce evidenta analitici pentru debitorii din amenzi, despidgubiri, imputatii si
cheltuieli de judecata care se constituie in surse de venit ale bugetului local

Verifica la persoanele juridice detinitoare de bunuri supuse impozitdrii ori taxdrii,
sinceritatea declaratiilor de impunere si sanctioneazi nedeclararea in termenul legal a
bunurilor supuse impozitelor si taxelor.

Analizeazd, cerceteaza si solutioneaza cererile, sesizirile si reclamatiile cu privire la
stabilirea impozitelor si taxelor la persoanele fizice s1 persoanele juridice.

fntocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casatorie si de
deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate
doveditoare privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in pastrare si trimit
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civils - exemplarul I sau,
dupi caz, exemplarul I1, in conditiile prezentei metodologii;

elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificirile si completarile ulterioare,
precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificirile si completirile ulterioare;

elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila, potrivit modelului previzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupé caz, preciziri
referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila,

trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.CLE.P., la care este
arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii
actului de stare civili sau a modificirilor intervenite in statutul civil, comuniciri
nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite
In statutul civil al cetdtenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit
la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.LE.P. de ultimul loc de
domiciliu;

trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 10;

trimite structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la
completare;

intocmeste buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii
urmdtoare Inregistrarii, la Direcfia Judeteand de Statistici sau a municipiului
Bucuresti;

dispune masurile necesare péstririi registrelor si certificatelor de stare civila in conditii
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care sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar
destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pistreazi si le arhiveaza in condifii de deplina
securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civils, formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunica anual structurii de stare civild
din cadrul S.P.C.J.EP.;

reconstituie registrele de stare civili pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin
semnare $i aplicarea sigiliului si parafei;

primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este
arondatd unitatea administrativ-teritoriali;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
straindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum §i documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare
sau, dupd caz, a emiterii aprobirii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
striindtate, Insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu intreaga
documentatie, in vederea avizirii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora
se aflé;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civili si efectueazi verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazi S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unititii
administrativ-teritoriale competente;

primegte cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmesc documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al S.P.C.J.LE.P.;

inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de
zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate
toate mentiunile din registrul de stare civili - exemplarul [;

sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau
furtului unor documente de stare civild cu regim special.

elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinatate, potrivit
modelelor previzute in anexele nr. 11 si 12;

efectueaza verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetitenii romani i persoanele fard cetitenie
domiciliate in Roménia;

efectueazd verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate
de autoritatile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civild;
efectueaza verificari si Intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civila sia
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mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasci a disparitiei sia
morfii unei persoane, precum si inregistrarea tardivi a nasterii;

inscriu in registrele de stare civils, de indatd, mentiunile privind dobandirea,
redobéndirea sau renuntarea la cetifenia roména, in baza comunicirilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civili din cadrul S.P.C.J .E.P;

efectueazi verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativi;

colaboreaza cu directiile de sinitate Judetene si a municipiului Bucuresti si cu
maternitifile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fari acte de
identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscut si a cazurilor de pirisire a
copiilor nou-néscuti si nefnregistrati la starea civili;

transmite lunar la S.P.CJ.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului
prevdzut in anexa nr. 7

transmite semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia cisatoriilor mixte.

intocmeste documentele necesare incheierii cisitoriilor si oficiazi casatorii.
fndepline§te atribufiile de persoana responsabili cu aplicarea Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatii de interes public;

Fisa postului se completeazi si cu indatoririle prevazute in Ordonanta de urgenti
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;
Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
material sau penal, dupa caz, conform prevederilor Ordonantei de urgents nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

Nu péraseste locul de muncid fird o cerere scrisi care se va face cu aprobarea
primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua
si orele) in caz contrar este direct raspunzitor de orice eveniment la care ar putea fi
expus — situatie in care primarul este exonerat de orice rdspundere

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisi a
postului: 08:00 — 16:00.

Atributii principale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea, plata cheltuielilor,
precum si organizarea CFP la nivelul comunei Arcani, judetul Gorj, in calitate de
inlocuitor

1.

Verificd sistematic proiectele de operafiuni, care afecteazd fondurile publice sau
patrimoniul public, inainte de aprobarea acestora, inaintate de Compartimentele de
specialitate, pentru urmitoarele titluri de cheltuieli: titlu 20, titlu 71, precum si titlu 10
si titlu 59 (cénd e cazul), din punct de vedere al:

respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectudrii operatiunilor (control de legalitate );

indeplinirii sub toate aspectele a principiilor i a regulilor procedurale i metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate );

Incadrérii in limitele §i destinatia creditelor bugetare si/ sau de angajament, dupi caz
(control bugetar ).

verificd Indeplinirea conditiilor legale pentru acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu pentru actiunile legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare

efectuarea analizei economico-financiare a operatiunii in ceea ce priveste influentele
financiare, respectarea principiilor de eficientd si economicitate, corectitudinea
calculelor, respectarea reglementirilor si procedurilor legale;




2. In raport de decizia luata privind acordarea/refuzul vizei CFP, se procedeaz astfel:

a) In cazul acordarii vizei pentru control financiar preventiv propriu, se restituie
documentul la structura emitentd, se face inscrierea acestuia in Registrul de evidentd a
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu;

b) In cazul neindeplinirii conditiilor legale pentru acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu se urmeazi procedura previzuti de reglementirile in vigoare, pentru refuzul
acorddrii vizei de control financiar preventiv propriu;

3. Respecta procedurile operationale privind organizarea si exercitarea activitatii de CFP,
intocmeste periodic Raportul privind exercitarea controlului financiar preventiv
propriu;

4. Respectd timpul de lucru si semneaza condica de prezenta,

5. Cunoaste si respecti R.O.F. si R.O.I al unitifii administrativ-teritoriale

Atributii principale privind protectia datelor cu caracter personal la nivelul UAT -
comuna Arcani, Judetul Gorj

1. informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator,
precum si a angajatilor care se ocupi de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin
in temeiul prezentului regulament si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept
intern referitoare la protectia datelor;

2. monitorizarea respectirii prezentului regulament, a altor dispoziii de drept al Uniunii
sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale
persoanei imputernicite de operator in ceea ce priveste protecfia datelor cu caracter
personal, inclusiv alocarea responsabilititilor si actiunile de sensibilizare si de formare
a personalului implicat in operaiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

3. fumizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra
protectiei datelor si monitorizarea functionarii acesteia, in conformitate cu articolul 35;

4. cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionata la articolul
36, precum §i, dacd este cazul, consultarea cu privire la orice alti chestiune.

w

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
Denumire: Consilier superior in cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Taxe si
Impozite, Resurse Umane si Stare Civili
Clasa: I
Gradul profesional’: superior
Vechimea in specialitate necesari): 7 ani
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationals interna;
a) Relatii ierarhice: subordonat fata de: primarul comunei Arcani, judetul Gorj.
b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.
¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationali externi:
a) cu autoritati i institutii publice: Institutia Prefectului, Consiliul Judetean Gorj si alte
institutii publice.
b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta legala
de numire in functia publica.

7 se stabileste potrivit prevederilor legale;




¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are comptenta |
legala de numire in functia publica.
3. Limite de competents®: in realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului poate
solicita sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii si competenti: Prin dispozitia primarului comunei Arcani, judetul Gorj.

fntocmit de’
Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA DANIEL
Functia: PRIMARUL COMUEEI ARCANI

pe.
Semnéatura @r_’:f{z
Data 29.01.202

Luat Ia cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele si prenumele: BICOI ALIN

3 Ty
Semnatura
Data 29.01.2025 &Z%?/

Contrasemneazi'°

Numele i prenumele: MIRICESCU JENI-MARINA
Functia publica de conducete: SECRETAR GENERAL cu atributii delegate

Semnatura %
Data 29.01.2025
_
Contrasemneazi,
Primar, Secretar general,
iel Miricescu JeniMarina
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° Reprezinti libertatea decizionali de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;
° Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care i{i desfasoari activitatea titularul postului ;
"9 Are calitatea de contrasemnatar persoana prevéizuta la art. 118 alin.(2) din H.G.611/2008, cu modificari si completari.



