ROMANIA

JUDETUL GORIJ

PRIMARIA COMUNEI ARCANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR.104

privind numirea doamnei Popescu Angela, in functia publica de executie consilier, grad
profesional asistent in cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Arcani, Judetul Gorj ca urmare a promovirii in clasa

Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj — domnul Coiculescu Aristicd-Daniel

Avand in vedere:

- Prevederile Legii nr.153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice;

- Prevederile Ordonantei de urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ.

- Raportul final al examenului de promovare in clasd a functionarilor publici care au
absolvit o formd de invéatimant superior de lungéd duratd in specialitatea In care fsi
desfasoard activitatea nr.2937/20.09.2019 intocmit de comisia de concurs.

- Prevederile Hotérarii Consiliului Local Arcani nr.54/27.09.2019 privind aprobarea
organigramei si a statului de functii pentru aparatul de specialitate al Primarului
comunei Arcani, Judetul Gorj.

In temeiul art.196 alin.1 litera b) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul

administrativ

Dispune:

Art.1 Incepand cu data de 01.10.2019 doamna Popescu Angela, se numeste in functia
publica de executie consilier, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Agricol
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Arcani, Judetul Gorj ca urmare a
promovarii in clasa.

Art.2 Se stabileste salariul lunar brut al doamnei Popescu Angela, consilier, grad
profesional asistent in cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Arcani, Judetul Gorj, incepand cu data de 01.10.2019 la suma de 4000
lei.

Art.3 Se stabilesc atributiile functiei publice conform fisei postului anexa nr.1 la
prezenta dispozitie.

Art.4 Prezenta dispozitie se va comunica compartimentelor de resort din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Arcani, Judetul Gorj, in vederea ducerii la indeplinire,
Institutiei Prefectului — Judetul Gorj, in vederea exercitarii controlului de legalitate,
precum si persoanei de la art.1.

Art.S La data de 01.10.2019 prevederile art.1 privind drepturile salariale ale
dispozitiei nr.19/31.01.2019 isi inceteazi aplicabilitatea.

Art.6 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestata in termenul legal de la comunicare la
Primarul Comunei Arcani, Judetul Gorj.

(2) in cazul in care persoana in cauzi este nemulfumitd de modul de solutionare a
contestatiei, poate contesta dispozitia la Tribunalul Gorj — Sectia de contencios
administrativ si fiscal, in conformitate cu prevederile Legii nr.554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Emisa astazi, 30 septembrie 2019

A-PANIEL

VIZAT PENTRU
SECRETA

SANDU CONS “NTI)'INA-IRINA






Anexa nr.1 la Dispozitia nr.104/30 septembrie 2019 a Primarului comunei Arcani,
judetul Gorj domnul Coiculescu Aristicd Daniel

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Referent Compartiment Agricol

Nivelul postului: Functie publica de executie

Scopul principal al postului: Legile fondului funciar nr. 18/1991; 169/1996; 1/2000; 247/2005;

67/2010.

Asigura desfasurarea activitatii din cadrul Compartimentului Agricol, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare.

Conditii specifice pentru ocuparea postului'

Studii de specialitate: Studii superioare.

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu

Limbi striine?) (necesitate si nivel’ de cunoastere) — Limba englezd— ,,scris,, ,.citit,, §i ,,vorbit,, —

nivel mediu; Limba francezi— ,,scris,, ,.citit,, si ,,vorbit,, — nivel mediu .

Abilitafi, calititi si aptitudini necesare: aplicarea legilor fondului funciar, loialitatea fata de

institutie, legi si respectul fata de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate,

capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor, capacitate de
perfectionare, aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod eficient probleme
complexe, capacitatea de a lucra in echipa, abilitati de mediere si negociere.

Cerinte specifice*: - Delegiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite

conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice domeniului agricol.

Atributiile postului’:

1. Rispunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar si
de corespondenta intocmita de Compartimentul Agricol;

2. Tine evidenta Registrelor agricole, atit pe suport hértie, cét si in format electronic.

3. Transmite datele inscrise in Registrele agricole, in suport informatic, Compartimentului
Financiar Contabil, Taxe si Impozite. Transmite modificarile intervenite de indatd, insd nu
mai tarziu de sapte zile.

4. Duce la indeplinire prevederile legilor fondului funciar;

Tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate si le inmdneaza proprietarilor sau

mostenitorilor acestora, dupd caz.

6. Identificd impreuna cu inginerul topograf si fostii proprietari terenurile rdmase libere, le
consemneazi pe planurile cadastrale cu privire la suprafatd si categoria de folosinta, in
vederea reconstituirii dreptului de proprietate;

7. Identificd impreund cu inginerul topograf vechile amplasamente ale terenurilor fostilor
proprietari, pe care le prezinta Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor, in vederea validarii suprafetelor si inscrierea pe Anexa 23 a Legii
247/2005;

8. Intocmeste, sub semniturd proprie situatiile solicitate de Institutia Prefectului — Judetul
Gorj, avand ca obiect legile fondului funciar;

9. Participd, impreund cu ceilalti membrii ai Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor si topograful firmei contractante, la punerea in posesie a
proprietarilor in vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

10. Prezinta Comisiei Locale pentu stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol. in vederea validarii sau

W

! Se va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor previzute de lege i stabilite la nivelul autoritatii sau institufiei
publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare;

2 daca este cazul;

¥ se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile “citit”, “scris™ i “vorbit” dupa cum urmeaza: ,.cunostinte de baza™, nivel mediu™.
.nivel avansat™;

* de exemplu: cilatorii frecvente, delegri, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;

* Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanta cu specificul
functiei publice corespunzatoare postului
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invalidarii suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii

acestora (cereri, acte doveditoare depuse, validari sau invalidiri anterioare, titluri de
proprietate ce urmeazd a fi eliberate, corespondenta purtatd, contestatii, reclamatii,
sesizdri, petitii, memorii, etc.);

Participd la expertizele avand ca obiect legile fondului funciar dispuse de instantele de
judecata;

Prezinta juristului institutiei toate documentele solicitate avand ca obiect litigii de fond
funciar aflate pe rolul instantelor de judecata;

Primeste si solutioneaza in termen legal corespondenta repartizati;

Intocmeste si comunica, in termen legal, adrese catre fostii proprietari sau mostenitorii
acestora, cu propunerile de validare sau invalidare, oferte de teren pentru reconstituirea
dreptului de proprietate pe un alt amplasament, facute de Comisia Locald pentu stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor;

intocmeste adresele de inaintare, documentatiile si dosarele cu propunerile de validare
pentru obtinerea vizei de la OCPI — Gorj pe planurile de incadrare in zona , schitele
parcelelor, anexa 23 a Legii 247/2005 si anexa 39 a Legii 1/2000, dupi care le depune la
Comisia Judeteand in vederea validarii, invalidarii sau inaintdrii acestora la ANRP
Bucuresti in vederea acordarii de despagubiri, dupé caz;

Primeste contestatiile fostilor proprietari, sau mostenitorilor acestora, facute la propunerile
Comisiei Locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, pe care le
inainteazd in termenul legal Comisiei Judetene;

Este membru in Comisia Locald pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor;

Sprijind topograful firmei contactante in vederea punerii pe plan a suprafetelor de teren
care urmeaza a fi reonstituite in vederea acordarii de despagubiri;

Actualizeaza in permanenti anexa 39 a Legii 1/2000, cu modificarile intervenite (eliberare
titturi de proprietate, adeverinte, etc);

Anual, Intocmeste rapoarte de evaluare a activititii, care se prezinta Consiliului Local al
comunei Arcani in prima sedinta ordinara a lunii ianuarie a fiecarui an.

Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezintd materialele
legate de domeniul de activitate;

Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea

datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Agricol si al Primariei

comunei Arcani, judetul Gorj;

In relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie si aiba o
atitudine corespunzitoare calitatii de functionar public;

Pune in aplicare legislatia nou aparuta;

Réaspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

Propune norme si metode de imbunétatire a deruldrii activitatii serviciului;

Este obligat sd respecte masurile de securitate si sdndtate a muncii in unitate;

Este obligat s3 fie fidel fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;
Semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

Participa la identificarea si masurarea terenurilor din intravilanul si extravilanul comunei,
pe baza cdrora stabileste suprafata de teren ce urmeaza sa fie atribuitd in proprietate,
conform prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, si intocmeste schitele acestora, planul
parcelar si documentatia prevazutd de metodologia de aplicare a legilor fondului funciar
care st la baza eliberarii titlurilor de proprietate ;

Executd identificarea si inregistrarea tuturor proprietarilor si a celorlalti detindtori legali
de terenuri agricole si vegetatie forestierd, precum si a altor bunuri, in vederea asigurarii
publicitatii si opozabilitatii drepturilor acestora fata de terfi.

Participa la punerea in posesie prin delimitare in teren, persoanele validate de catre

Comisia judeteana carora li se restituie terenuri agricole gi forestiere, solicitate in |




conformitate cu prevederile Legii nr.18/1991, Legii nr.1/2000, Legii nr.247/2005 si Legii
nr. 165/ 2013.

33. Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de cétre primarul si
secretarul comunei Arcani, judetul Gorj;

34. Fisa postului se completeazd si cu indatoririle prevazute in Ordonanta de urgenta
nr.57/2019 privind Codul administrativ;

35. Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
material sau penal, dupd caz, conform prevederilor Ordonanta de urgentd nr.57/2019
privind Codul administrativ;

36. Nu piriseste locul de munca fard o cerere scrisa care se va face cu aprobarea primarului,
cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz
contrar este direct rispunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in
care primarul este exonerat de orice raspundere

37. Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisd a
postului: 08:00 — 16:00.

38. Atributii pentru aplicarea Legii nr.17/2014 privind uncle masuri de reglementare a
vanzarii-cumpéririi terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii
nr.268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri
proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei Domeniilor
Statului.

a) inregistreaza cererea vanzatorului, insotita de oferta de vanzare a terenului agricol si de
documentele justificative prevazute la art. 5 alin. 1 din norme.

b) infiinteazd, organizeazi si gestioneazid Registrul de evidenta a ofertelor de vinzare a
terenurilor agricole situate in extravilan, pe suport de hartie si in format electronic, care sd
cuprindi cel putin informatii privind datele de identificare ale vanzatorului, suprafata de teren
agricol situata in extravilan, oferita spre vinzare, categoria de folosinta a acestora, pretul de
vanzare, amplasamentul identificat prin tarla §i parcela sau, dupd caz, amplasamentul
terenurilor stabilit prin planul de amplasament si delimitare a imobilului intocmit in sistemul
national de proiecfie Stereografic 1970, eliberat de oficiul teritorial ca urmare a recepfici
documentatiei cadastrale pentru imobilul in privinfa caruia s-a solicitat avizul, procesele-
verbale incheiate pentru fiecare etapa a procedurii, adeverintele eliberate in vederea vanzarii
libere a terenurilor, precum si orice corespondenta referitoare la realizarea procedurii;

c) afiseazi oferta de vanzare la sediul primériei si pe site-ul propriu, dupd caz, cu
respectarea prevederilor art. 6 alin. (2) din lege;

d) pe baza informatiilor cuprinse in oferta de vénzare, transmit lista preemptorilor la
structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz. Lista preemptorilor se afiseaza
la sediul primariei, dupa caz, si pe site-ul propriu;

¢) transmit la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, dosarul tuturor
actelor prevazute la lit. a);

f) in perioada prevazuti la art. 6 alin. (2) din lege, inregistreaza si afiseaza la sediul primariei
si pe site-ul propriu, dupa caz, toate comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului,
depuse de oricare dintre preemptorii cupringi in lista preemptorilor sau de oricare alfi
preemptori necupringi in lista si care dovedesc ulterior intocmirii listei aceasta calitate prin acte
justificative, in vederea exercitarii dreptului de preemptiune pentru oferta de vanzare in cauza;

g) transmite la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupd caz, in copie, toate

comunicdrile de acceptare a ofertei de vénzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori




in perioada prevazuta la art. 6 alin. (2) din lege, insotite de documentele prevazute la art. 6 alin.
(2) din prezenta anexa;

h) adoptd maésurile organizatorice necesare pentru desfdsurarea la sediul primariei a
procedurilor referitoare la exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potentialului
cumpdrator, cu respectarea strictd a dispozitiilor art. 7 din lege;

i) Incheie procesul-verbal de constatare a derularii fiecarei etape procedurale previzute la
art. 7 din lege, prin care se consemneazi in detaliu activitatile si actiunile desfisurate;

j) dupa comunicarea si inregistrarea deciziei privind alegerea de citre vanzator a
preemptorului potential cumpdrator, transmit la structura centrald, respectiv la structurile
teritoriale, dupd caz, numele si datele de identificare ale acestuia, precum si copiile tuturor
proceselor-verbale prevazute la lit. i);

k) in cazul in care niciun preemptor nu comunicid acceptarea ofertei vanzatorului, iar
vanzarea terenului este liberd in conditiile legii, elibereaza vanzétorului o adeverinté care atesta
ca s-au parcurs toate etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca
terenul este liber la vanzare, la pretul prevdzut in oferta de vénzare si pentru suprafata
mentionata in actele de proprietate sau suprafata rezultatd din masuratorile cadastrale, inscrisa
in cartea funciara conform Legii cadastrului si a publicitafii imobiliare nr. 7/1996, republicata,
cu modificdrile si completdrile ulterioare. O copie a acesteia, insotitd de copiile tuturor
proceselor-verbale prevazute la lit. 1), este transmisa structurii centrale, respectiv structurilor
teritoriale, dupi caz;

1) transmite vanzatorului adeverintele insotite de o copie certificatd de conformitate cu
originalul a ofertei de vanzare. O copie a adeverintelor se transmite structurii centrale sau
structurii teritoriale, dupa caz.

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului
Denumire: Consilier in cadrul Compartimentului Agricol
Clasa: 1

Gradul profesional®: Asistent

Vechimea 1n specialitate necesard): 9 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice: subordonat fata de: primarul Comunei Arcani, secretarul general al
comunei Arcani.

b) Relatii functionale: de colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului.

¢) Relatii de control: nu este cazul.
2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului, Consiliul Judetean Gorj, si alte
institutii publice.

b) cu organizatii internationale: colaborare, cu acordul persoanei care are comptenta legala
de numire in functia publica.

¢) cu persoane juridice private: in baza delagarii data de catre persoana care are comptenta
legala de numire in functia publica.
3. Limite de competentd’: in realizarea sarcinilor si atribufiunilor ce revin postului poate solicita
sprijinul sefului ierarhic superior.
Delegarea de atributii si competenta: Prin dispozitia primarului Comunei Arcani.

® se stabileste potrivit prevederilor legale:
7 Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care {i revin;



intocmit de®
Numele si prenumele: Sandu Constantina-Irina

Functia publicd de conducere: SECRETAR GENERAL

Semnéturd
Data intocmirii; 30.09.2019

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
Numele si prenumele: POPESCU ANGELA

C“ﬁ\/
Semnitura

Data: 30.09.2019

Contrasemneazi’ §
Numele si prenumele: COICULESCU ARISTICA DANIEL

Funcfia: PRIMARUL COMUNELARCANI

Semnatura e -

Data 30.09.2019

® Se Intocmeste de conducatorul compartimentului in care iti desfagoara activitatea titularul postului;
® Are calitatea de contrasemnatar persoana previzuti la art.118 alin.(2) din H G 611/2008, cu modificari si completari







